Zalgcznik 3.
do Zarzgdzenia Rektora nr R.0211.30.2022
z dnia 6 czerwca 2022 roku

PROCEDURA ODBIORU DYPLOMU

1. Odbior dyplomu i suplementu do dyplomu oraz/lub ich ewentualnych odpisow
(w tym w jezykach obcych) odbywa si¢ w formie stacjonarnej w jednostce obstugujacej
Studentow, po uprzednim zarezerwowaniu terminu spotkania. O ile w dalszej czesci procedury
jest mowa o odbiorze dyplomu nalezy rozumie¢ przez to réwniez odbidr suplementu
oraz odpiso6w — zgodnie z wnioskiem Absolwenta.

2. Absolwent zobligowany jest do stawienia si¢ 0 wyznaczonej godzinie w zarezerwowanym
terminie.

3. Przy odbiorze dokumentow poswiadczajacych ukonczenie studiow oraz/lub ich odpisu/ow
Absolwent sktada oryginaty dokumentow wymaganych Procedurg obrony pracy dyplomowej,
tj.:

a. Informacje uzupehiajace do suplementu do dyplomu

b. Oswiadczenie dotyczace przetwarzania danych osobowych Absolwenta

c. Informacj¢ dla Absolwentow o przetwarzaniu danych osobowych

d. Wniosek o wydanie odpisu dyplomu/suplementu w j. obcym (opcjonalnie)

e. Karte pracy

f. Oswiadczenie o udostgpnianiu pracy

Absolwenci studiéw drugiego stopnia sktadaja w jednostce obstugujacej Studentéw réwniez
legitymacje studencka.

W przypadku prac dyplomowych objetych klauzulg poufnosci zgodnie z obowigzujacym
Zarzadzeniem Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie w sprawie wprowadzenia
procedury objecia prac dyplomowych klauzulg poufnosci, oryginaly o§wiadczen wskazanych

w procedurze nalezy dostarczy¢ najpdzniej w dniu odbioru dyplomu.

6. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach na wniosek Absolwenta istnieje mozliwos¢
przestania mu na wskazany adres dokumentéw poswiadczajacych ukonczenie studidw
oraz/lub ich odpisu/6w droga pocztowa (kurier z ustlugg dodatkowg ,,dokumenty zwrotne” —

ROD). Absolwent jest wowczas zobligowany do:



a. przestania, na wlasny koszt i odpowiedzialno$¢, przesytka polecong lub przesytka
kurierskg oryginatow dokumentow wymaganych Procedurg obrony pracy dyplomowej,
o ktérych mowa w pkt 3, a w przypadku studiow drugiego stopnia rowniez legitymacji
studenckiej;

b. ztozenia w systemie USOS wniosku o wystanie na wskazany adres do korespondenc;ji
dokumentéw poswiadczajacych ukonczenie studiow oraz/lub ich odpisu/6w;

c. ustalenia z Pracownikiem jednostki obstugujacej Studentow mozliwego terminu
odbioru dokumentéw. Potwierdzenie przez Pracownika jednostki obstugujacej
Studentow otrzymania wszystkich wymaganych dokumentow, o ktérych mowa w pkt 3
warunkuje wystanie dokumentéw poswiadczajgcych ukonczenie studiow oraz/lub ich
odpisu/6w;

d. zamowienia operatora pocztowego (kuriera) na ustalony termin oraz zaptaty kosztow

przesytki kurierskiej z ustuga dodatkowg ,,dokumenty zwrotne” — ROD.

7. Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie nie ponosi odpowiedzialnosci za zgubienie
lub uszkodzenie przesytki przez operatora pocztowego (kuriera), a w przypadku zgubienia
lub uszkodzenia przesytki Absolwent bedzie mogt wnioskowaé o wydanie duplikatu dyplomu
i/lub suplementu do dyplomu.

8. Powyzsze wytyczne maja odpowiednio zastosowanie do odbioru stosownych zaswiadczen
0 wyniku egzaminu dyplomowego.

9. W przypadku zmiany przepisoéw dotyczacych lub majacych wptyw na Procedure¢ odbioru
dyplomow powyzsze zasady zostang niezwtocznie zmodyfikowane i przekazane do wiadomosci

Studentow 1 Absolwentow.



